	資訊服務申請表

	文件編號
	NC-TN-D-019
	機密等級
	限閱
	版本
	2.5

	紀錄編號
	
	紀錄編號制定日期
	□□□年□□月□□日



資訊服務申請表
	申  請  人  填  寫
	申請單位：〇〇〇
	申請人：〇〇〇
	申請日期：

   〇〇年〇〇月〇〇日

	
	申請人電話：06-XXXXXX
	申請人E-mail：〇〇〇〇〇〇

	
	系統別：□ DNS 系統 □_________伺服器 □_________網站

服務別：□_________資料庫 □無線網路 □機房 □其他          

	
	申請項目：

□申請帳號 □密碼重置  □設備託管 □申請主機/VM
□刪除帳號  □權限變更  □安裝或設定
□新系統開發(加填背面欄位)

□其它(於補充欄內說明或以附件說明)

	
	事由及需求：
因辦理教育局OOOO業務需求，申請 OOO.tn.edu.tw 網址做對應。
網址使用有效時間至 OOO  年 OO  月 OO 日 

	
	希望本中心配合事項：


	
	附件：□規章公文 □簽呈 □規格書 □報表格式 □計算公式 □其他 □無

	
	申請人簽章：                    

〇〇〇
	申請單位主管簽章：
〇〇〇

	承  辦  單  位  填  寫
	審核結果：
□同意處理，且已完成專案管理系統登錄
□不同意，審核意見說明：


	
	資訊中心系統管理人簽章：
	
	

	
	預定完成日期：
      年    月    日
	
	


	開發人員說明
	(包含安全需求分析、成本評估、可行性分析、程式明細等)
資訊中心承辦人：           

	系統測試說明
	測試資料來源：
(自行模擬資料
(現行正式區之資料經適當覆蓋與處理。
　申請單紀錄編號：　　　　　　　　　　　　　　　
系統測試內容及結果：
功能測試內容及結果：
測試人員：                                        測試日期：  年  月  日

	訓練
	項目
	完成日期
	訓練人員
	受訓人員

	
	(電話/當面告知
(受訓或講習 ____小時
	
	
	

	上 線 作 業 
	預定上線日：   年   月   日
	實際上線日：　 年　 月　 日

	
	上線前檢查
	1.是否已完成相關測試
	(是(否

	
	
	2.是否訂定程式移轉上線時間，並通知相關人員及使用者
	(是(否

	
	
	3.是否已設定完成使用者存取權限
	(是(否

	
	
	4.是否已備齊使用者手冊、系統文件
	(是(否

	
	
	5.是否完成文件公告程序                    
	(是(否

	
	上線人員
	   

	原始碼入庫
	上線位置
	目的主機
	
	系統管理人員

	
	
	
	
	

	
	
	目的目錄
	
	

	結案確認
	申請人驗收
	驗收單位主管
	主任
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