
小組工作職掌 

編組職別 職掌 單位職稱/姓名 

指揮官 

1. 統籌指揮緊急應變行動。 

2. 宣佈與解除警戒狀態。 

3. 統籌對外訊息之公佈與說明。 

4. 加強社區之醫療資源保持良好互動關

係 並獲社區資源支持。 

園長 

行政聯絡組 

1. 協助指揮官掌握各組資訊。 

2. 聯絡各組及相關支援單位。 

3. 聯絡家長向家長說明。 

4. 課程更動、代課及停課事宜。 

5. 緊急傷病之災因調查與分析。 

6. 社會救助。 

教務組長 

教保員 

現場管制組 

1. 現場秩序管理、隔離及安全警告標示設

置。 

2. 引導人員疏散。 

3. 清點人數。 

4. 引導外支援入園搶救。 

行政組長 

職員 2 名 

輔導組 

1. 協助個案身心復健及輔導。 

2. 與緊急醫療機構連結合作事宜。 

3. 追踨訪視及慰問。 

4. 保險理賠。 

衛保組長 

緊急救護組 

1. 成立緊急救中心。 

2. 傷患緊急處理。 

3. 護送就醫。 

教學組長 

幼童專用車司機 

 


