
兒童遊戲唱備查流程說明
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一、備查原因

• 依據兒童遊戲場設施安全管理
規範第7點，兒童遊戲場設施管
理單位，在該設施開放使用前，
應檢具下列表件陳報該管兒童
遊戲場設施主管機關備查；變
更或增設時亦同。

• 詳細內容請參閱本局111年1月6
日南市教永字第1101505180號函。

設置 變更

增設 修繕



二、備查流程

通知本局承辦人

• 開通填報權限
-本局線上填
報系統12092-
臺南市國小及
公立幼兒園校
園兒童遊戲場
備查資料及
「第一次定期
檢驗報告」上
傳區。

上傳12092

• 更新之基本資
料表

• 最近一個月之
自主檢查表

• 合格檢驗報告
書(完整彩色
電子檔)

• 「新設備」合
格保證書(如
有新增組件)

函報教育局

• 以電子公文函
報本局

• 隨文檢附「全
校(園)兒童遊
戲場名冊」核
章掃描檔。

• 請勿隨文檢附
「上傳12092」
之4項資料，
以免檔案過大。

教育局函復同意

• 請將函復日期、
文號填寫入基
本資料表

相關表件可於本局線上填報系統12092下載



三、基本資料表

• 請確認遊戲場平面圖與遊戲場現況
照片及檢驗報告之「設備/鋪面」
種類是否一致。

• 遊戲場平面圖可用簡易圖式(如下)。
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四、自主檢查表

• 自111年1月6日起使用新格式(詳見
本局111年1月6日南市教永字第
1101505180號函)

• 為學校錯誤主因，請特別注意。

• 原則上應勾選「是」或「不適用」。
勾選「否」即表示有危險之虞，應
填寫「待改進或檢修事項」，再俟
修繕後填寫「複檢日期及結果」。

• 無該類「設備/鋪面/損壞待修情事」
者，請勾選「不適用」。
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四、自主檢查表

• 第3題：無「室內遊戲場」請勾
選不適用。

• 第6題：無「鞦韆、旋轉設施(例
如旋轉盤)」等請勾選不適用。
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四、自主檢查表

• 第10題：無「室內沙池」請勾選不適用

• 第11題：無「戶外沙池」請勾選不適用

• 第12題：無「一體化鋪面(如橡膠地墊、無縫
地墊)」請勾選不適用

• 第13題：無「鬆填式鋪面材料」請勾選不適
用

• 第14題：無「室內遊戲場」請勾選不適用

• 第16題：若無「損壞」情形，應勾選不適用

• 第17題：若無「待修」情形，應勾選不適用

• 第18題：若無「不符安全要求」情形，應勾
選不適用
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四、自主檢查表

• 檢查結果之統計數字，請確實
依上述18項結果統計。

• 其它部分原則上應空白，除非
有「損壞、待修或不符安全要
求」情形。

• 倘先前上傳的自主檢查表有誤，
請以新格式進行本月份的檢查，
並將掃描檔上傳。
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五、合格檢驗報告

• 合格檢驗報告或先期證明。

• 需有檢驗機構核章。

• 合格檢驗報告須有「TAF」認
證章(例外：以EN標準檢驗)

• 「合格保證書」不等於「合格
試驗報告」。

• 請上傳「完整彩色電子檔」。
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六、廠商之合格保證書

• 有「合格保證書」五個字才是
合格保證書。

• 「承攬廠商」及「製造/經銷廠
商」均需蓋章。

• 「合格保證書」不等於「合格
試驗報告」。
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七、「全校(園)兒童遊戲場名冊(格式)
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• 本名冊包含學校所有遊戲場
(含本校、分校、附設幼兒園、
總園、分班等)。

• 除紅線框列範圍由本局填寫，
餘部分請學校填寫、核章。



簡報完畢

本案倘有任何問題，請洽本局永續校園科蔡先生(網電99309；市話
062991111分機7866)。
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