
一、幼生管理系統／園所資料維護與查詢／班級代碼（名稱）設定／新增班級代碼（名稱）

二、幼生管理系統／園所資料維護與查詢／班級代碼（名稱）設定／修改班級代碼名稱



三、幼生管理系統／園所資料維護與查詢／幼生班級設定／幼生變更班級

１、勾選需要換班級幼生姓名前端之方格。

２、選擇新班級名稱後，點選右側「變更勾選小朋

友到新班級」，即完成該名幼生之班級變更。



四、幼生管理系統／園所資料維護與查詢／幼生資料異動(只針對學籍資料)

異動轉出時若非死亡，請勿選取到”死亡”此選項。(死亡與轉

學只有一線之隔)，請務必確認異動幼生資料欄位正確無誤後再按

確定異動。

若在園幼生因死亡，需校安通報並在幼生管理系統中確實異動學

生為死亡並填寫事件處理流程報告(如附件)

。

本市、私立○○幼兒園○○事件處理流程報告.docx




六、幼生管理系統／園所資料維護與查詢／幼生資料維護／幼生資料異動

(修改幼兒相關資料，幼兒身份證及生日除外)

爾後若需修正幼兒身份證字號或生日，需至系統
公告開放區→與我聯絡 留言，由系統端協助。
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