臺南市私立幼兒園申請停止兼辦國民小學課後照顧服務應行注意事項

                                   中華民國102年3月12日南市教幼字第1020228474號函頒訂
                                       中華民國103年8年1月南市教特(一)字第1030559451號函修正

1、 私立幼兒園(以下簡稱園所)停止兼辦國民小學課後照顧服務，可由幼兒園或機關負責人提出申請，臺南市政府教育局(以下簡稱本局)將於受理後二個月內完成審查，若提送的文件有遺漏或錯誤，本局將函覆該修正項目，並請園所補正後，併原申請表送件，則審件時間將從已改善後重送日期起算。（例：○○幼兒園於10月2日提出申請，本局將於12月2日前完成審查）

2、 園所申請停止兼辦國民小學課後照顧服務應經本局核准後始得辦理，並應對外公告。倘申請停止兼辦國民小學課後照顧服務人數，有再轉為原招收幼兒人數之必要時，應重新申請或併第一點規定申請之。
3、 私立幼兒園申請停止兼辦國民小學課後照顧服務，應依幼兒園兼辦國民小學兒童課後照顧服務辦法第八條規定，填具申請書，並依附表檢具相關文件依序排列(一式5份)，向本局申請核准停止兼辦國民小學課後照顧服務(編號一~四)或申請核准停止兼辦並將原招收國小兒童人數調整為招收二歲以上至入國民小學前之幼兒(編號一~八)。
附表：
	編號
	項目
	內容說明
	備註

	一
	申請書
	由負責人具名，提出申請停止兼辦國民小學課後照顧服務或申請停止兼辦並將原招收國小兒童人數調整為招收二歲以上至入國民小學前之幼兒。
	參考附件2

	二
	負責人（或董事長）之國民身分證正、反面影本
	正反兩面印於同一頁A4紙

上，並蓋與正本相符章、園所

章。
	

	三
	幼兒園設立許可證書影本
	
	

	四
	在園兒童之安置方式計畫書
	請說明目前在園收托兒童人數、停辦後兒童安置情形及退費事宜。
	參考附件3

	五
	擬變更服務之計畫書


	請說明在停止兼辦並將人數調整為招收二歲以上至入國民小學前幼兒之空間規劃等相關事項。
	1.擬將招收國民小學兒童人數調整為招收二歲以上至入國民小學前幼兒人數之室內、室外面積計算及相關設施、設備，將依「幼兒園及其分班基本設施設備標準」進行審核。
2.參考附件4。 

	六
	人員編制
	人員編制名冊
	參考附件5

	七
	建築物位置圖、平面圖及其概況
	1.建築物使用執照影本。
2.建築物竣工圖。

（請以平方公尺註明樓層、各隔間面積、用途說明、室內外總面積）

3.土地謄本。

4.土地所有權狀。
	建築物使用執照登載用途為F3幼兒園。

	八
	幼兒之設施及設備檢核表
	含基本設施設備及衛生設備。
	參考附件6


     臺南市私立○○○幼兒園　函(範本)

地址：○○○○○○○○

聯絡方式：○○○○○○○○

傳真：○○○○○○○○

                                      e-mail：○○○○○○○○

收文者：臺南市政府教育局
發文日期：中華民國○○○年○○月○○日

發文字號：○○○字第 ○○○○○○ 號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：普通

附件：如說明二
主旨：檢送本園申請停止兼辦國民小學課後照顧服務○人或申請停止兼辦國民小學階段兒童課後照顧服務並將原招收國民小學兒童○人轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人之相關表件，請惠予辦理，請　查照。

說明：

  一、依據幼兒園兼辦國民小學兒童課後照顧服務辦法規定辦理。

二、檢送申請書及相關文件一式五份。

正本：臺南市政府教育局
副本：臺南市私立○○幼兒園

                       負責人   ○○○     蓋章

                            申 請 書

受文者：臺南市政府教育局特幼教育科
主旨：本人            擬於      區     里     路(街)    段

     巷   弄    號   樓○○○幼兒園申請停止兼辦國民小學課後照顧服務○人或申請停止兼辦國民小學階段兒童課後照顧服務並將原招收國民小學兒童○人轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人。           

   茲擬具申請書及相關資料表冊，共五份，敬請准予停止兼辦國民小學課後照顧服務○人/停止兼辦國民小學階段兒童課後照顧服務並將原招收國民小學兒童○人轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人。
                                申請人：                    (簽章)
                            出生年月日：
                            身份證字號：
                            戶籍住址：
                            聯絡電話：

中 華 民 國             年          月               日

臺南市私立○○幼兒園申請停止兼辦國民小學兒童課後照顧服務
在園兒童安置方式計畫書

一、目前招收國小兒童之現況

二、在園兒童安置方式

 三、退費項目及數額
申請人：           (簽章)

臺南市私立○○幼兒園申請停止兼辦國民小學兒童課後照顧服務
擬變更服務計畫書

一、園所名稱：

二、園址：

三、擬變更服務說明：

四、空間規劃：
申請人：           (簽章)

臺南市私立○○○幼兒園申請停止兼辦國民小學兒童課後照顧服務
人員編制名冊
	園名：臺南市私立○○○幼兒園
已核定招收總人數○人（含二歲以上至入國民小學前幼兒○人，國民小學兒童○人）。
擬停止招收國民小學兒童○人，並轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人。

	職稱
	姓名
	性別
	生日
	畢業學校及科系
	到職日期
	教師證字號及相關資格證件字號
	備註

	
	
	
	   年
   月

   日
	
	
	
	

	
	
	
	年

   月

   日
	
	
	
	

	
	
	
	年

   月

   日
	
	
	
	

	
	
	
	年

   月

   日
	
	
	
	

	
	
	
	年

   月

   日
	
	
	
	

	園址：臺南市○○區○○村（里）○○鄰○○路（街）○段○巷○弄○號

電話：

負責人　　　　　　　　（蓋負責人章）園長　　　　　　　　　　（蓋園長章）


填表說明：                                             （ 共    頁，第     頁）一、應檢附有關學歷證明影本、教師證影本及身分證影本。（檢附之影本請於左下角加

    註「與正本相符」之字樣並核章）

二、本表不敷應用時，請使用第二頁續填（務必填註頁別，每一頁都要蓋章）。

臺南市私立○○○幼兒園申請停止兼辦國民小學課後照顧服務
設施及設備檢核表
	園名：臺南市私立○○○幼兒園

已核定招收總人數○人（含二歲以上至入國民小學前幼兒○人，國民小學兒童○人）。

擬停止招收國民小學兒童○人，並轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人。

	編號
	基本設施設備
	申請人自填
	審核者填寫

	
	
	符合
	免設
	不符
	符合
	不符

	基本設施：

	一
	（一）使用1樓至3樓。應先使用一樓，不足始得使用二樓，再不足，始得使用三樓，四樓以上不得使用。
	
	
	
	
	

	
	（二）二歲以上未滿三歲幼兒之室內活動室，應設置於一樓。
	
	
	
	
	

	
	（三）應設置二處出口，直接面向避難層或走廊。
	
	
	
	
	

	二
	（1） 室內活動室：

1名幼童不得小於2.5㎡；收15名以下幼童不得小於30㎡；收16名至30名幼童不得小於60㎡。
	
	
	
	
	

	
	（二）室外活動空間：

      1名幼童不得小於3㎡，全部不得小於22㎡或幼兒人數1/2所應具有之面積。應扣除一樓地板面積、騎樓面積、法定停車面積、道路退縮地及依法應留設之公共開放空間等。得以室內遊戲空間面積補足。
	
	
	
	
	

	
	（三）盥洗室(含廁所)：

    (1)二歲以上未滿三歲幼兒使用之盥洗室（含廁所），應設置於室內活動室内，並設置冷、溫水盥洗設備等。
	
	
	
	
	

	
	    (2)三歲以上至入國民小學前幼兒之盥洗室（含廁所）得設置於室內活動室內；其採集中設置者，應避免位置偏僻、動線過長及通路無遮蔽。
	
	
	
	
	

	園名：臺南市私立○○○幼兒園

已核定招收總人數○人（含二歲以上至入國民小學前幼兒○人，國民小學兒童○人）。

擬停止招收國民小學兒童○人，並轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人。

	編號
	  基本設施設備
	申請人自填
	審核者填寫

	
	
	符合
	免設
	不符
	符合
	不符

	
	   (3) 每層樓應設教職員廁所一處。2~3歲教保服務員使用之廁所應併幼兒盥洗室(含廁所)設置。
	
	
	
	
	

	基本設備：

	一
	（1） 室內活動室：

1.符合幼兒身高尺寸之傢俱。
	
	
	
	
	

	
	2.設置可布置活動情境之各種面板等。
	
	
	
	
	

	
	3.配置學習區及幼兒作品展示空間。
	
	
	
	
	

	
	4.提供足夠幼兒個人物品置物櫃，及收納玩具、教具、書籍等儲存設備。
	
	
	
	
	

	
	5.幼兒每人應有獨立區隔及通風透氣之棉被收納空間。
	
	
	
	
	

	
	6.考量教學器材及各學習區單獨使用之需要，適當配置開關及安全插座。
	
	
	
	
	

	
	7.供教保服務人員使用之物品應置於120cm高度以上之空間或教保準備室。
	
	
	
	
	

	
	8.設置簡易衣物更換區，並兼顧幼兒之隱私。
	
	
	
	
	

	
	9.2~3歲之室內活動室，應設置符合教保服務人員使用高度之食物準備區，並得設置尿片更換區。
	
	
	
	
	

	
	（二）室內遊戲空間：自地面以上至120cm以下之牆面，應採防撞材質。
	
	
	
	
	

	
	（三）室外活動空間地面，應避免有障礙物。
	
	
	
	
	



	園名：臺南市私立○○○幼兒園

已核定招收總人數○人（含二歲以上至入國民小學前幼兒○人，國民小學兒童○人）。

擬停止招收國民小學兒童○人，並轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人。

	編號
	  衛生設備
	申請人自填
	審核者填寫

	
	
	符合
	免設
	不符
	符合
	不符

	一
	（1） 衛生設備

1.大便器：以坐式為原則(2~3歲必須)，高度25cm(±4cm)；採蹲式應前方或側邊設扶手。應置衛生紙架。
	
	
	
	
	

	
	2.小便器：高度不得逾30cm，不得用無封水、無防臭之溝槽式小便設施。
	
	
	
	
	

	
	3.水龍頭：間距至少四十公分，水龍頭得採分散設置。但至少有三分之二以上設置於盥洗室（含廁所）內。水龍頭出水深度，供二歲以上未滿三歲幼兒使用，不得逾二十四公分；供三歲以上至入國民小學前幼兒使用者，不得逾二十七公分。
	
	
	
	
	

	
	4.洗手臺：供二歲以上未三歲幼兒使用者，高度不得逾50公分；供三歲以上至入國民小學前幼兒使用者，高度不得逾60公分。洗手臺前應設置鏡子。
	
	
	
	
	

	
	5.隔間設計：應有隔間設計，以軟簾或小隔間及門扇或門簾為之，門扇不得裝鎖，高度不得高於教保員視線。
	
	
	
	
	

	
	6.淋浴設置：盥洗室(含廁所)內，應設置淋浴設備，並有冷水及溫水蓮蓬頭及幼兒扶手，並在兼顧幼兒隱私及安全下，裝設隔間，隔間設計依前目規定辦理。
	
	
	
	
	

	
	7.應採防滑裝置。
	
	
	
	
	

	
	8. 室內照度：

(1)學習活動區：至少350勒克斯(lux)。

(2)黑板：500勒克斯(lux)。
	
	
	
	
	



	園名：臺南市私立○○○幼兒園

已核定招收總人數○人（含二歲以上至入國民小學前幼兒○人，國民小學兒童○人）。

擬停止招收國民小學兒童○人，並轉為招收二歲以上至入國民小學前幼兒○人。

	編號
	衛生設備
	申請人自填
	審核者填寫

	
	
	符合
	免設
	不符
	符合
	不符

	
	（2） 衛生設備數量：

大便器：男生15：1；女生10：1。

男生小便器：15：1。

水龍頭：10：1。

按同時收托男女幼兒數各佔一半計算，未達整數，零數應設置1個。(男生大便器及小便器數量，得在其總數不變下，調整個別便器之數量。但大便器數量不得少於15：1數量的1二分之一以下。)
	坐式大便器：​​__個。

蹲式大便器：​​__個。

小便器：​​_____個。

水龍頭：______個。

洗手檯：______個。


	
	



園舍面積對照表

	項目
	原核定幼兒園之面積

	園舍總面積
	平方公尺

	室內總面積
	平方公尺

	室內活動室

總面積
	間，共

平方公尺

	室內遊戲空間

總面積
	間，共           平方公尺

	室外活動空間

總面積
	平方公尺

	建築師
事務所蓋章
	


說明：

1. 室內活動室總面積：不包括活動室內之牆、柱、出入口淨空區等面積。
2. 室內遊戲空間總面積：不包括遊戲空間內之牆、柱、出入口淨空區等面積。
3. 室外活動空間總面積：不包括一樓樓地板面積、騎樓面積、法定停車面積、道路退縮地及依法應留設之公共開放空間。
園舍平面圖（樣張）
[image: image1.jpg]ENLER= 2861570
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註：

1. 由建築師事務所出具1/100比率圖說。

2. 依工務局審訖之平面圖繪製，並標明樓層、各隔間面積、長寬尺寸，以(平方)公尺為單位。
臺南市私立幼兒園申請停止兼辦國民小學課後照顧服務
應報資料一覽表

	編號
	資料表一覽表

年   月   日
	申請人

自填
	審核者

自填

	
	
	有
	無
	有
	無

	1
	申請書--附件2
	
	
	
	

	2
	負責人之國民身分證正、反面影本
	
	
	
	

	3
	幼兒園設立許可證書影本
	
	
	
	

	4
	在園兒童之安置計畫書—附件3
	
	
	
	

	5
	擬變更服務之計畫書—附件4
	
	
	
	

	6
	人員編制名冊--附件5
	
	
	
	

	7
	設施設備檢核表--附件6
	
	
	
	

	8
	建築物使用執照影本
	
	
	
	

	9
	土地謄本
	
	
	
	

	10
	土地所有權狀
	
	
	
	

	11
	建築物竣工圖

使用樓層：第     層。

室內總面積        平方公尺。

室內活動室總面積         平方公尺。

室外活動空間總空間          平方公尺。
	
	
	
	

	12
	室內裝修合格證明

(若園所無室內裝修則免繳交)
	
	
	
	


申請人：              （簽章）

附件1





附件2





附件3





附件4





附件5





附件6





申請人：                         現場會勘人員：





申請人：                              現場會勘人員：











申請人：                         現場會勘人員：





申請人：                         現場會勘人員：





附件7
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