
幼兒園及
 幼兒園兼辦國民小學兒童課後照顧服務

 建築物使用宣導說明

台南市政府工務局使用管理科
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報告大網

一、建築物變更使用

二、建築物室內裝修

三、建築物公共安全檢查申報

四、結語
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一、建築物變更使用
(一)法源

建築法第73條第2項：
建築物應依核定之使用類組使用，其有變更使用類組或有第九條建造行

 為以外主要構造、防火區劃、防火避難設施、消防設備、停車空間及其

 他與原核定使用不合之變更者，應申請變更使用執照。

(二)罰則

建築法第91條：
未經核准變更使用擅自使用建築物者，處建築物所有權人、使用人新臺幣

 六萬元以上三十萬元以下罰鍰，並限期改善或補辦手續，屆期仍未改善或

 補辦手續而繼續使用者，得連續處罰，並限期停止其使用。必要時並停止

 供水供電、封閉或命其於期限內自行拆除，恢復原狀或強制拆除。

1.建築物使用類組及變更使用辦法(應委託建築師辦理)
2.臺南市建築物免辦理變更使用執照辦法(得自行辦理或委託建築師辦理)

(三)變更使用法令
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一、建築物變更使用

(四)何謂建築物使用執照?

(五)使用執照及圖說申請補發程序

1.使用執照及使用執照圖說：
向建築管理科申請

2.變更使用執照及變更使用執照圖說：

 向使用管理科申請

3.規費:執照二佰元；圖說依紙張大小

4.申請所需資料：
(1)申請書
(2)權利證明文件
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(六)使用執照用途是否與現況用途相符?

一、建築物變更使用
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一、建築物變更使用
(七)建築物使用類組

1.建築技術規則將建築物之使用類別、

 組別分成 9類24組。

2.幼兒園及幼兒園兼辦國民小學兒童課

 後照顧服務屬F3類組、兒童課後照顧

 中心屬D5類組。
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一、建築物變更使用
(八)辦理變更使用執照程序

1.應委託建築師辦理

(1)什情況應委託建築師辦理：
建築物變更使用不符合臺南市建築物免辦理變更使用執照辦法者。
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一、建築物變更使用

2.得自行辦理或委託建築師辦理

(1)符合條件如下：
符合「臺南市建築物免辦理變更使用執照辦法」第四條規定：

建築物避難層變更為Ｄ５組、Ｆ３組使用，該變更使用單元避難層樓地板面積

 在三百平方公尺以下者。

建築物避難層直上層變更為Ｄ５組、Ｆ３組使用，該層樓地板面積在二百平方

 公尺以下，並與同單元避難層面積合計在五百平方公尺以下。

避難層原為Ｄ２組、Ｄ３組、Ｄ４組、Ｄ５組、Ｅ類、Ｆ１組、Ｆ２組變更為

 Ｆ３組幼兒園之使用項目，且變更使用樓地板面積小於三百平方公尺以下。

※ 樓層限制：一層及二層。
※ 各層面積限制：一層三百平方公尺以下，二層二百平方公尺以下。
※ 總變更面積限制：一層+二層需在五百平方公尺以下。
※ 整層變更限制：以整樓層變更，不可該樓層局部範圍變更。
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一、建築物變更使用
(2)如何辦理：
申請書
建築物權利證明文件(建物登記謄本或建物所有權狀)
使用執照影本
原核准平面圖
土地使用分區證明
委託書(委託他人代辦者須檢附)
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申請書(市府工務局網站下載)

一、建築物變更使用
建築物權利證明文件(地政事務所申請)
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二、建築物變更使用
土地使用分區證明(都發局都市計畫

 管理科申請)
委託書(委託他人代辦者須檢附)
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一、建築物變更使用
(九)免辦理變更使用執照法令及申請書下載

進入台南市政府網站首頁點選右上角「下載專區」中「申請表格」
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一、建築物變更使用
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點選一級機關「工務局」

(九)免辦理變更使用執照法令及申請書下載



一、建築物變更使用
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(九)免辦理變更使用執照法令及申請書下載



一、建築物變更使用
(十)免變更使用執照核准公文範本
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二、建築物室內裝修
(一)法源

1.建築法第77-2條
供公眾使用建築物之室內裝修應申請審查許可，非供公眾使用建築

 物

 
，經內政部認有必要時，亦同。但中央主管機關得授權建築師公會

 或

 
其他相關專業技術團體審查。

2.建築物室內裝修管理辦法
供公眾使用建築物及經內政部認定有必要之非供公眾使用建築物，其室

 內

 
裝修應依本辦法之規定辦理。

(二)罰則

未經申請擅自裝修者，依建築法第95條之1第1項規定，處建築物所有

 權人、使用人新台幣6萬元以上30萬元以下罰鍰，並限期改善或補辦，

 逾期仍未改善或補辦者得連續處罰，必要時強制拆除其室內裝修違規

 部份。
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(三)供公眾使用建築物之範圍

依內政部64.8.20台內營字第六四二九一五號函訂定
十六、托兒所、幼稚園、小學、中學、大專院校、補習學校、供學童使

 用之補習班、課後托育中心、總樓地板面積在二百平方公尺以上

 之補習班及訓練班。

(四)室內裝修定義

指除壁紙、壁布、窗簾、家具、活動隔屏、地氈等之黏貼及擺設外之下列行

 為：
一、固著於建築物構造體之天花板裝修。
二、內部牆面裝修。
三、高度超過地板面以上一點二公尺固定之隔屏或兼作櫥櫃使用之隔屏裝修。
四、分間牆變更。

二、建築物室內裝修
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一、固著於建築物構造體之天花板裝修。

二、建築物室內裝修
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二、建築物室內裝修

二、內部牆面裝修。
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四、分間牆變更。

二、建築物室內裝修
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二、建築物室內裝修

(五)如何辦理室內裝修

有裝修行為時，應委由建築師或室

 內裝修業，依建築物室內裝修管理

 辦法規定向本府申請許可。

(六)室內裝修合格證
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(一)申報依據：
建築法第77條第3項、建築物公共安全檢查簽證及申報辦法。

(二)申報人：
建築物所有權人、使用人。

(三)檢查人：
經中央主管機關認可之專業機構或人員。

(四)申報頻率及申報期間：

1.課後托育中心屬D5類組，每1年應申報1次，申報期間每年7月1日起

 至12月31日止；。
2.幼兒園屬F3類組，500平方公尺以上每1年應申報1次，未達500平方

 公尺每2年應申報1次，申報期間每年10月1日起至12月31日止；。

三、建築物公共安全檢查申報
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三、建築物公共安全檢查申報
(五)公共安全檢查申報證明憑證
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四、結語

建築物所有權人、使用人對建築物使用管理應有基本
 概念，應注意事項如下：

1.使用執照用途是否與現況用途相符

2.室內裝修屬供公眾使用建築物應申請許可證

3.公共安全檢查應按時申報

4.建築物不得於領得使照或辦理變更用途後，對建築
 物作與原核准圖不同之變更(例如分間牆變更、增設天
 花板..等)
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