
臺南市私立幼兒園與其分班申請設
立變更許可應行事項說明會 

臺南市政府教育局特幼教育科 



壹、主要依據法規 

幼兒教育及照顧法 (發布日期：100年6月29日) 

幼兒園及其分班基本設施設備標準(發布日期：101年8月15日) 

幼兒園與其分班設立變更及管理辦法(發布日期：101年1月11日) 

直轄市縣(市)政府辦理幼兒園與其分班設立變更許可及管理注意事項    

(發布日期：101年3月1日) 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

4.增加招收幼兒人數 5.改建 6.擴充 7.遷移 

8.縮減場地 9.恢復招生、復辦 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 

舊負責人辭任、由新負責人接手 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 

(原)非屬財團法人之私立幼兒園→(變更)團體附設私立幼兒園。 
例如：臺南市私立ＯＯ幼兒園→團體附設臺南市私立ＯＯ幼兒園 

 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

同一直轄市內之幼兒園，不得同名或同音 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

4.增加招收幼兒人數 

例如：原立案核定人數，再增加幼兒人數 
每人室內活動空間不得小於２.５平方公尺；室外活動空間不得小
於３平方公尺 
 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

4.增加招收幼兒人數 5.改建 

指建築物部分或整體改建 
例如：舊建築物外牆更新或外牆改建(原建築物沒有增加也沒
有減少) 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

4.增加招收幼兒人數 5.改建 6.擴充 

原核定立案面積以外增加的空間都稱為”擴充“ 
例如：立案樓層為１樓，需再增加第２層樓或毗鄰土地。 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

4.增加招收幼兒人數 5.改建 6.擴充 7.遷移 

於臺南市範圍內，遷移至其他外縣市皆不算遷移 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

4.增加招收幼兒人數 5.改建 6.擴充 7.遷移 

8.縮減場地 

原立案面積過大，部分面積減少 



貳、名詞說明 

設立 

變更 

 

1.變更負責人 2.變更設立性質 3.變更名稱 

4.增加招收幼兒人數 5.改建 6.擴充 7.遷移 

8.縮減場地 9.恢復招生、復辦 

停止招生或停辦期限屆滿２個月前 



參、申請應具備文件 

設園計畫

書 

董事會組

織(無董

事會者免

附) 

負責人與

教保服務

人員資料 

土地及建

築物使用

權利證明

文件 

建築物位

置圖、平

面圖及其

概況 

營運擔保

證明(定

存30萬) 

請檢具下列文件一式5份依序排列： 

以上文件請至：臺南市政府教育局特幼教育科   網站下載 
 



肆、如何下載文件  

1.搜尋『臺南市政府教育局』(http://boe.tn.edu.tw) 

選擇 

http://boe.tn.edu.tw/


肆、如何下載文件  

2.進入『特幼教育科』，選擇左方列文件下載 

選擇 



肆、如何下載文件  

3.於『文件下載內』選擇臺南市私立幼兒園與其分班申請設立變更許可應行注意事項 

選擇 

網頁位置常異動，請注意標題名稱即可 



肆、如何下載文件  

4.請於『附件下載』選擇所需的類別下載 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-01：檢核表項目內之附件無依序排列。 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-02：檢核表項目申請人遺漏蓋章或簽名。 

【放大圖】 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-03：計畫表內之設班及招收幼兒數額填寫錯誤。 

【放大圖】 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-04：土地所有權狀明細表-填寫錯誤 

參照-土地謄本 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-04：土地所有權狀明細表-填寫錯誤 【放大圖】 

地號 

地目 

面積 

所有
權人 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例三：土地及建物謄本填寫 範例-05：建築改良物所有權狀明細表-填寫錯誤 

參照-建物謄本 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例三：土地及建物謄本填寫 範例-05：建築改良物所有權狀明細表-填寫錯誤 
【放大圖】 

所有權人 

基地座落 
建物門牌 

構造 

面積 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-06：土地公證租賃契約-填寫錯誤 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-06：土地公證租賃契約-填寫錯誤 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-07：建物公證契約-填寫錯誤 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-08：園舍面積對照表-計算錯誤 

核算計算表 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-09：建物公共安全檢查申報證明(一年內)-檢視錯誤 

公共安全檢查務必於一年內 



伍、常見錯誤之填寫範例  

範例-10：定期存款證明-缺件/類別錯誤 

戶名:園所或負責人皆可 

票期要在一年內 



六、常見問題彙整~Q&A 

一、土地或建築物非所有權人(負責人)者，是否須檢附公證契約？ 

答：依據幼兒園與其分班設立變更及管理辦法第六條規定：土地
或建築物所有權非申請之私人、法人、團體、學校所有者，應分
別檢具經公證自申請日起有效期限五年以上之租賃契約或使用同
意書。 

二、建築物已辦理公證契約五年以上者,還須檢附土地公證契約  
嗎？是否可以檢附一項? 

答：依據幼兒園與其分班設立變更及管理辦法第六條規定：應分
別檢具土地及建築物經公證自申請日起有效期限五年以上之租賃
契約或使用同意書。 



六、常見問題彙整~Q&A 

三、幼兒園申請擴充前未函報本局，但現況已擴充完畢者是否
還要函報本局？ 

答：依據幼兒園與其分班設立變更及管理辦法第十二條及第十三
條規定辦理。擴充是指園舍增加使用空間與原立案面積有所變動，
至於園所已擴充完畢者，應檢具相關文件報局備查。 

四、房屋稅能否等同於建築物使用權利證明文件？ 

答：依土地登記規則第79條第3項第3款規定，房屋稅籍證明書係
實施建築管理前建物之建物，非為建物所有權之證明文件。故房
屋稅籍證明書，系屬課務資料，僅供證明課徵房屋稅之內容；其
房屋稅籍之內稅義務人名義，並不作產權、建築日期或其他證明
使用 



六、常見問題彙整~Q&A 

五、園所已送件申請增加招收幼兒人數，但未經本局核准通過，
是否可以先超收幼兒？ 

答：為保障全體幼兒之受教權益及提供其在合法安全之環境就讀，在
相關改善變更作業尚未符合法制之前，請園方切勿再行招收任何新
生，違者依「幼兒教育及照顧法」第51條規定辦理。處幼兒園負責
人新臺幣六千元以上三萬元以下罰鍰。 

六、園所立案建築樓層為一樓時，如想擴充二樓者，是否只需
向工務局申請變更（二樓）使用執照為F3，便可以增加招收幼
兒人數？ 

答：依據幼兒園與其分班設立變更及管理辦法第十三條，原立案
建築樓層為一樓，因面積不足者，始得使用二樓，除了跟工務局
申請變更使用執照為Ｆ３，應檢具擴充前、擴充後及增加招收幼
兒人數之相關文件報局備查，經核准後始得辦理變更。 



六、常見問題彙整~Q&A 

七、增加招收幼兒人數之馬桶數量如何計算？ 

答：依據幼兒園及其分班基本設施設備標準第二十四條：先以收
托男女幼兒數各占一半計算，再依男生比例為15：1，女生比例為
10：1換算。例如某幼兒園核准招收120名幼生，因無法預估將來
招生的幼生男女數量為何，故先以收托男女幼兒數各占一半計算，
即120除以2=60人，意謂假設男生有60人，女生有60人，再依男生
比例為15：1換算馬桶數量應為4個(60除15)，女生比例為10：1換
算換算馬桶數量應為6個(60除10)，合計總馬桶數量應為10個。 

八、園所提出營運擔保證明三十萬元之定存款戶頭名稱，應是
園所名稱，亦或是負責人名字？ 

答：依據幼兒園與其分班設立變更及管理辦法第十一條:兩者皆可。 



六、常見問題彙整~Q&A 

九、本局實地會勘之園所，新增設室內教室是否需要擺設課桌椅
及櫃子等器材？ 

答：近來本局會同相關單位實地會勘園所時，常發現園所室內教
室空空蕩蕩無擺設課桌椅。故請園所們務必依幼兒園及其分班基
本設施設備標準第二十一條所規定設置室內活動室之設備。 

十、原立案應設置必要空間（廚房、辦公室、健康中心等）能
否自行變更使用？ 

答：因依據幼兒園及其分班基本設施設備標準第七條:室內活動
室、室外活動空間、盥洗室（廁所）、健康中心、辦公室或教
保準備室、廚房，應分別獨立設置。不得自行變更使用。 



臺南市教育局特幼教育科 

永華電話：06-2982584轉14、15 
民治電話：06-6358472 

簡報結束 
謝謝聆聽  


