
臺南市私立幼兒園申請兼辦
國民小學課後照顧服務應行

注意事項說明會 

臺南市政府教育局特幼教育科 



一、主要依據法規 

•幼兒教育及照顧法(發布日期：100年6月29日) 

 

 

•幼兒園兼辦國民小學課後照顧服務辦法 
     (發布日期：101年3月19日) 

 

 

•臺南市私立幼兒園申請兼辦國民小學課後
照顧服務應行注意事項 

 



二、名詞說明 

• 幼兒園兼辦國民小學課後照顧服務 

 
• 建築物使用執照類組 

 
 

 
 
 
 

 
 

• 內政部102年6月27日修正建築物使用類組使用項目： 

     衛生、福利、更生類(F3)：兒童及少年安置教養機構、幼兒園、幼兒園

兼辦國民小學兒童課後照顧服務、托嬰中心、早期療育機構等類似場所。 

。 

 

建築物使用執照類組 

幼兒園 

課後照顧服務 

F3類 



三、申請應具備文件 

• 檢具下列文件一式5份依序排列： 

  ◎申請書 

  ◎負責人國民身份證正、反面影本 

  ◎幼兒園設立許可證書影本 

  ◎兒童課後照顧服務計畫書（含園所契約範本） 

  ◎兒童課後照顧服務人員編制及人力運用計  

     畫 

  ◎建築物位置圖、平面圖及其概況 

  ◎兒童課後照顧服務專用之設施及設備檢核表  

 

貼心小叮嚀 

 
請園所在所送的申請資料上，
每一頁皆要蓋上： 
1.與正本相符章。 
2.申請人或園長的職章。 



四、申請應具備文件細項說明--- 
      --申請書(範例) 

 

 



四、申請應具備文件細項說明--- 
      --兒童課後照顧服務計畫書 

「兒童課後照顧服務計畫書」撰寫注意事項 

1.人數：不得超過幼兒園原核定招收幼兒人 

           數之二分之一。 

2.室內面積比例： 

   15人以下班級，至少30平方公尺 

   16人以上班級，至少60平方公尺 

   個別兒童人數計算，每人至少2.5平方公尺 

   (室內面積不包括：陽臺、牆、柱、出入口 

    淨空區及盥洗室(含廁所)空間) 。 

3.收退費標準與辦法：務必與家長訂定書面契約。 

Q2：若幼兒園核准招收幼兒人數為100   
       人，則其申請調整兼辦國小課後照顧  
       兒童之人數最多為多少人呢？ 

 
A1：100×1/2＝50人 

Q3：若幼兒園申請兼辦國小課   
       後照顧服務之樓地板面積 
       為42平方公尺，請問可以 
       收托多少兒童呢？ 

 
A1：42÷2.5＝16.8 
      可收托16人。 

G:/每月必開的改制說明會/2月份/PTT/安親班定型契約範本即說明.doc


兒童課後照顧服務計畫書(範例) 

貼心小叮嚀 

 
   為保障園所權益，請園所務必訂定   
   與家長簽訂的○○幼兒園兼辦課後   
   照顧服務定型契約(範本)。 

 
 

 
 



四、申請應具備文件細項說明--- 
      --兒童課後照顧服務人員編制及人力運 
          用計畫書 

「兒童課後照顧服務人員編制及人力運用計畫書」撰寫注意事項 

1.師生比：1：20，兒童未滿20，以20人計。 

2.人員資格：依教育部「幼兒園兼辦國民小學兒童課後照    

                  顧服務辦法」第9條規定辦理。 

3.課後照顧服務屬兼辦性質，得免置主管人員。 

4.幼兒園之負責人、園長、教保服務人員不得兼任課後照顧 

   服務人員，課後照顧服務人員應為專任。 

5.在不影響幼兒園師生比的情況下，可聘幼兒園教保服務人 

   員擔任課後照顧服務人員，惟工作時間需符合勞動基法規 

   定。 

 

Q4：若園所共收托51位兒童進行課  
       後照顧服務，請問需聘請幾位   
       課後照顧服務人員呢？ 

 
A4：51÷20＝2.6 
      需聘請3位課後照顧服務人員。 



＊課後照顧服務人員資格 
一、高級中等以下學校、幼稚園或幼兒園合格教師、幼兒園教保員、助理教保員。 

 
二、曾依中小學兼任代課及代理教師聘任辦法或國民中小學教學支援工作人員聘任

辦法聘任之教師。但教學支援工作人員為高級中等以下學校畢業者，應經直轄
市、縣（市）政府教育、社政或勞工相關機關自行或委託辦理之180小時課後
照顧服務人員專業訓練課程結訓。 

 
三、公私立大專校院以上畢業，並修畢師資培育規定之教育專業課程者。 

 
四、符合兒童及少年福利機構專業人員資格者（請參考：兒童及少年福利機構專業

人員資格及訓練辦法），但保母人員，不包括在內（上開資格略敘如下： ）。 

   （一）早期療育教保人員、早期療育助理教保人員：【第4、5條】  
   （二）保育人員、助理保育人員：【第6、7條】  
   （三）生活輔導人員、助理生活輔導人員：【第8、9條】  
   （四）心理輔導人員：【第10條】  
   （五）社會工作人員：【第11條】  
   （六）主管人員：【第12、13、14、15條】  

 

五、高級中等以上學校畢業，並經直轄市、縣（市）政府教育、社政或勞工相關機
關自行或委託辦理之180小時課後照顧服務人員專業訓練課程結訓者。 

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=D0050013
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=D0050013


兒童課後照顧服務人員編制及人力運 
用計畫書(範例) 



四、申請應具備文件細項說明--- 
      --建築物位置圖、平面圖及其概況 

建築物位置圖、平面圖及其概況含： 

1.建築物使用執照 

2.建築物峻工圖 

3.消防安全設備圖說 

4.消防安全機關查驗合格之證明文件 



◎建築物位置圖、平面圖及其概況-應備文件之1 
 
   建築物使用執照 



◎建築物位置圖、平面圖及其概況-應備文件之2 
 
   建築物峻工圖 

貼心小叮嚀 

 
請園所務必在平面圖上將
辦理變更或免變更(提供
國小兒童使用)之教室標
示出來。 



◎建築物位置圖、平面圖及其概況-應備文件之3 
 
   消防安全設備圖說-審查合格章 



4-1消防局消防查驗合格函文影本 

 

 

◎建築物位置圖、平面圖及其概況-應備文件之4 
 
   消防安全機關查驗合格證明文件 



◎建築物位置圖、平面圖及其概況-應備文件之4 
 
   消防安全機關查驗合格證明文件 

4-2消防安全檢查申報書 

 

 



四、申請應具備文件細項說明--- 
      --兒童課後照顧服務專用之設施及設備 
           檢核表 

注意事項： 

基本設備 符合國民小學階段兒童需求之桌椅、用品
及教具等設備。 

衛生設備 1.符合國民小學階段兒童尺寸之衛生設 

   備；且應與二歲至入國民小學前幼兒明 

   確區格、不得共用。 

2.數量： 

   ＊大便器：男  1：50人 

                 女  1：10人 

   ＊小便器：男 1：30人 

   ＊洗面盆：1：60人 



兒童課後照顧服務專用之設施及設
備檢核表(範例) 

Q5：若園所共收托42位兒童（男12、   
       女30）進行國小課後照顧服務，     
       需設有多少座小便器、大便器和 
       洗手臺呢? 

 
A5：小便器：12÷30＝0.4 
       【故小便器至少需1座】 

      
       大便器：男12÷50＝0.2 
                   女30÷10＝3 
       【故大便器至少需4座】 

     
       洗手臺：42÷60＝0.7 
       【故洗手臺至少需1座】 



 

                 感 謝 聆 聽 

 

     幼兒園兼辦國民小學課後照顧服務承辦人：黃雅燕06-6358472 


