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人員類別及統計註記修改                    106.3.1修正 

一、檢查與修改人員類別步驟 

1.點選「預算控制查詢作業」 

 

2.點選所要查詢的條件，例如用途科目或人員類別…等等，舉例來說 113職員薪

金屬正式人員，故點選正式人員以外的條件即可查出錯誤資料 

 

3.按「查詢送出」後即會出現查詢的資料 

 

本例 113職員薪金

裡出現兼任人員屬

分類錯誤，須修正 
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4.依步驟 3所查到的資料，回到付款憑單(或傳票)按 進入修正 

 

5.按 進入修正 

 

6.點選用人費用分類 
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7.依不同的用途別點選正確的用人費用分類，之後按「更新備註」並按「離開」

即修正完成 

 

二、檢查與修改統計註記步驟 

1.點選「預算控制查詢作業」 

 

2.點選所要查詢的條件，本例以 431服務收入為範例說明 

 

(1) 

(2) 

(3) 
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3.按「查詢送出」後即會出現查詢的資料，本例發現第 1筆資料未點選統計註記 

 

4.依步驟 3所查到的資料，回到傳票按 進入修正 

 

5.按 進入修正 
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6.點選統計註記 

 

7.依不同的基金來源點選正確的統計註記，之後按「更新備註」並按「離開」即

修正完成 

 

(1) 

(2) 

(3) 


