臺南市市立國民中小學「學校選用樣書」轉換成「學校用書」作業要點

 中華民國102年12月23日南市教永字第1020850180號函訂定發布
一、依據：教育部「各直轄市、縣市國民中小學『學校選用樣書』轉換為『學校用書』作業原則」辦理。

二、目的：為落實環境教育，發揮教科圖書選用樣書回收再利用之環保效益並撙節購置學校用書之經費，特訂定本作業要點。

三、實施對象：本市各市立國民中小學。
四、名詞定義：

(一) 學校選用樣書：指每學年度各出版公司於四至五月期間送達學校進行教科圖書評選之樣書(含課本、習作、教師手冊)。
(二) 學校用書：指學校內每位教師備課用之教科圖書(含課本、習作、教師手冊)。

(三) 交換中心：本市成立學校選用樣書交換中心承辦學校，負責處理相關事宜。

五、組織分工：

(一) 臺南市政府教育局(以下簡稱本局)

1. 擬訂『學校選用樣書』轉換為『學校用書』作業要點相關規定。

2. 考量本市之條件或特質，研擬適切之辦理方式。

3. 統籌調度所屬各市立國中小學進行教科圖書交換相關事宜，並辦理縣市間選用樣書之交換工作。

4. 確實督導並獎勵所屬各市立國中小學實施本作業要點。

(二) 各市立國民中小學

1. 積極落實學校內選用樣書轉換成學校用書之機制。

2. 統計並紀錄學校選用樣書轉換學校用書後之不足數、未選用樣書之版本及數量。

3. 進行教科圖書交換事宜。

六、本市辦理模式：

(一) 利用本市教科書需求及樣書回收交換系統填報：由各交換中心總召學校利用填報系統進行剩餘或不足之選用樣書統計及調度分配。

(二) 成立交換中心：由本局指定學校成立交換中心承辦學校(含一間召集學校)，分區負責相關交換事宜，各校將書籍交由交換中心統一調度。
七、作業期程

(一) 每學年上學期作業要點

1. 各出版公司於每年五月一日前將各校選用樣書寄達各國中小學。

2. 每年六月二十日前完成版本選用及教科圖書數量統計：各校於每學年五月至六月間進行教科圖書選用，於選用完畢後，即將選用樣書自動轉換成學校用書，並於七月十五日前清點及統計所選用之各領域、各版本(年級)教科圖書不足數，及未選用之樣書剩餘數，完成線上填報，於七月十五日前將書籍送交交換中心學校。

3. 七月十五日前完成市內集中交換工作，不足量由廠商補足。

4. 七月十五日至三十一日與鄰近縣市進行教科圖書交換工作：經市內學校之交換後仍有不足者，透過承辦中心學校整合，配合教育部進行跨縣市間之交換工作。

5. 各出版公司依據上學期本市各國民中小學學校用書需求數量送達各校，不需再經由教科圖書交換過程。

(二) 本案之辦理作業要點請參考附件流程圖。

八、效益評估

(一) 可撙節購買學校之用書之經費。

(二) 各校選用樣書之剩餘數，亦可提供予轉學生或需要之學生。
(三) 降低教科圖書計價時之成本。

(四) 落實環保政策，避免資源浪費。
九、本要點奉核定後實施，修正時亦同。
附件：臺南市市立國民中小學「學校選用樣書」轉換成「學校用書」作業要點作業流程圖




4/15 


教育部公告審定本教科書


    (5/1 廠商送達)





7/15 前各校完成線上填報，


並將剩餘書送至各區交換中心





7/15-7/31跨縣市交換





6/20完成版本統計





5月- 6月選書





7月中旬完成交換(7/15)並送中心學校，並公告目前可供交換之版本及數量。





下學期作業(依上學期數量由廠商直接送書)





6/30-7/4 


各校清點統計樣書及未選用剩餘數





8/1


1. 承辦中心學校依共同供應契約向廠商訂書。


2. 承辦中心學校請款付款。








